5 Regulamin korzystania z konta w ustudze Office 365 przez uczniéw
Szkoty Podstawowej nr 3 w Opocznie

§ 1. Postanowienia ogélne.

. Niniejszy regulamin okre$la warunki i zasady, a takze rodzaj i zakres, ustugi
Office 365 $wiadczonej droga elektroniczng przez Szkota Podstawowa nr 3 w
Opocznie.

. Korzystanie z ustugi jest bezptatne.

. Warunkiem korzystania z ustugi jest posiadanie statusu ucznia Szkoty
Podstawowej nr 3 w Opocznie, akceptacja niniejszego Regulaminu oraz
aktywowanie konta w sposéb opisany w regulaminie.

. Ustuga polega na udostepnieniu uczniowi:

1) Konta pocztowego w aplikacji Outlook;

2)  Wirtualnego dysku w aplikacji OneDrive;

3) Kalendarza;

4)  Mozliwosci tworzenia i edytowania dokumentéw w aplikacjach
Word, Excel, PowerPoint, OneNote dostepnych online;

5) Noteséw zaje¢ w programie OneNote;
6) Komunikatora Yammer;

7)  Mozliwosci zarzadzania i publikowania tresci z wykorzystaniem
aplikacji dostepnych dla platformy SharePoint;

. Ustuga dostepna jest z dowolnego komputera z dostepem do Internetu poprzez
dowolng aktualng przegladarke internetowa. Z czesci ustug mozna korzystac¢
takze za pomocg urzadzen mobilnych typu tablet, smarfon itp.
. Aby aktywowac konto, uczen musi uzyska¢ zgode swojego przedstawiciela
ustawowego (rodzica, opiekuna) obejmujgca wszystkie zapisy niniejszego
regulaminu.

§ 2. Dostep do ustugi.

. Kazdy uczen Szkoty Podstawowej nr 3 w Opocznie, poczawszy od klasy
czwartej, otrzymuje dostep do konta w ustudze Office 365, ktére bedzie
utworzone w domenie sp3.opoczno.pl na czas jego edukacji w szkole.

. Utworzenie konta jest niezbedne do realizacji wymagan z podstawy
programowej ksztatcenia ogélnego z informatyki.

. Utworzenie oraz uzytkowanie konta w ustudze Office 365 przez ucznia wigze sie
Z

1) wyrazeniem zgody jego rodzicow (prawnych opiekunéw) na zatozenie i
uzywanie konta w ustudze Office 365 — zatacznik nr 1,



2) akceptacjg przez ucznia postanowien niniejszego regulaminu - zatgcznik
ar 1.

. Nazwa uzytkownika konta w ustudze Office 365 tworzona jest zgodnie z
nastepujacym wzorcem:
3_pierwsze_litery_imienia.3_pierwsze_litery_nazwiska@sp3.opoczno.pl

(bez polskich znakow).

. W przypadku powtérzenia sie nazwy uzytkownika, na jej koricu (przed
znakiem @) stawiana jest kolejna liczba naturalna.

. Osoby zarzadzajgce kontami uczniéw w ustudze Office 365 wyznacza dyrektor
szkoty.

. Osoba zarzadzajgca kontami przekazuje uczniom szczegéty dotyczace
pierwszego logowania oraz hasta startowe.

§3 Zasady korzystania z ustugi Office 365 przez uczniéw

. Konto w ustudze Office 365 moze by¢ wykorzystywane przez ucznia miedzy
innymi w celu:
1) realizacji wymagan podstawy programowej ksztatcenia ogélinego
informatyki, takich jak:
a) komunikacja za pomocg poczty elektronicznej,
b) realizacja projektéw (klasowych, szkolnych lub miedzyszkolnych) z
réznych dziedzin zycia.
2) zaktadania kont i logowania na portalach edukacyjnych,
3) korzystania z dziennika elektronicznego,
4) korzystania z ustug elektronicznych stuzacych pogtebianiu wiedzy i
umiejetnosci w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych,
5) komunikacji z innymi uczniami i nauczycielami szkoty.
. Uzytkownik zobowigzuje sie do wykorzystywania konta zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, normami spotecznymi i obyczajowymi,
postanowieniami niniejszego Regulaminu oraz zasadami netykiety, a w
szczegolnosci do:
1) dziatania w sposéb nie naruszajgcy praw innych uzytkownikéw (takich
jak prawo do ochrony prywatno$ci i wizerunku),
2) nierozsytania z konta niechcianej przez innych uzytkownikéw
korespondenciji (spamu),
3) nieuzywania konta ustugi do nielegalnego udostepniania plikow,
4) nieprzenoszenia na osoby trzecie prawa do korzystania z konta.
. Dostep do konta mozliwy jest za pomoca:
1) przegladarki internetowej na stronie
https://login.microsoftonline.com
https://office.com
https://outlook.com
2) programéw pocztowych do obstugi poczty elektroniczne;.



4. Przy pierwszym logowaniu do konta uczen zobowigzany jest do zmiany hasta
startowego.

5. Z uwagi na bezpieczenstwo systemu oraz danych osobowych hasto musi byé
tajne, to znaczy znane wytacznie uzytkownikowi. W przypadku odtajnienia hasta
nalezy je niezwtocznie zmieni¢ na nowe w odpowiednich opcjach sytemu.

6. Hasto nie moze by¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadniecia przez osoby
trzecie. Musi spetnia¢ warunki:

1) sktadac¢ sie z co najmniej 8 znakow,

2) zawiera¢ co najmniej 1 duza litere,

3) zawieraé co najmniej 1 mata litere,

4) zawiera¢ co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. %$#* itp.

§4 Zakres i uprawnienia dyrektora dotyczace kont w ustudze Office 365

1. Z uwagi na konieczno$¢ zapewnienia ochrony interesu i bezpieczenstwa szkoty
dyrektor zastrzega sobie prawo kontroli i wgladu we wszystkie dziatania
zwigzane z uzytkowaniem przez uczniéw kont w ustudze Office 365.

2. Kontrola odbywa sie z poszanowaniem prawa do prywatnosci i ochrony danych.

3. Dyrektor ma prawo réwniez kontroli przestrzegania zasad korzystania z kont
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

§ 5 Postanowienia konncowe
1. Szkofa zastrzega sobie prawo do:

1) zmian postanowien niniejszego Regulaminu,

2) usuwania kont uczniéw, ktorzy przestaja by¢ uczniami szkoty w terminie
do dwoch miesiecy od zakonczenia zaje¢ edukacyjnych,

3) zablokowania kont uczniéw w przypadkach wykorzystania ich w sposéb
niezgodny z przeznaczeniem lub sprzeczny z szeroko rozumianym
interesem szkoty, w szczego6ino$ci moze to dotyczyc¢:

a) zachowan naruszajacych zasady wymienione w niniejszym
Regulaminie,

b) zachowan naruszajgcych inne zasady i regulaminy uzytkowania
sieci komputerowych szkoty,

c) naruszania ogdlnie przyjetych zasady wspotistnienia uzytkownikow
sieci Internet.

p.o. DYREL(IO SZK! 2
mgr Eéyia Skofupska



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania z konta w ustudze Office 365 przez
uczniow Szkoty Podstawowej nr 3 w Opocznie

ZGODA NA ZALOZENIE KONTA W UStUDZE OFFICE 365

Wyrazam zgode na zatozenie i uzywanie konta e-mail w ustudze Office 365
przez moje dziecko w domenie sp3.opoczno.pl

(imie i nazwisko)
Posiadanie konta poczty elektronicznej w domenie sp3.opoczno.pl jest niezbedne
do realizacji podstawy programowej z informatyki.
Dodatkowo zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1182 ze zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie
danych osobowych mojego dziecka (3 pierwsze litery imienia i 3 pierwsze litery
nazwiska) do celéw zwigzanych z zatozeniem konta w ustudze Office 365. Na
przyktad nazwa konta ucznia Jan Kowalski bedzie wyglada¢ nastepujgco:
jan.kow@sp3.opoczno.pl.

Uczen korzystajacy z ww. konta akceptuje postanowienia zawarte w Regulaminie
korzystania z konta w ustudze Office 365 przez uczniéw Szkoty Podstawowej nr 3
w Opocznie, ktéry dostepny jest na stronie szkoty zss3.opoczno.pl w zaktadce
,Dokumenty szkolne”.

Imie i nazwisko ucznia (czytelny podpis) Data i podpis rodzica (opiekuna prawnego)
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